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INFORMATII PRIVIND DECONTAREA CHELTUIELILOR DE TRANSPORT

Privind CONSULTAREA PUBLICA PE TEMA ETICII IN ADMINISTRATIA PUBLICA,
organizata in cadrul proiectului ETICA - Eficientd, Transparentd si Interes pentru
Conduita din Administratie, cod SIPOCA 63, cod SMIS 119741

!Atentie: acest document contine informatii importante cu privire la decontarea
cheltuielilor de transport aferente participarii la consultare, care va vor fi utile pe
perioada desfasurarii acesteia. Va rugam sa il parcurgeti pana la final, iar in cazul
in care aveti intrebari, va rugam sa ne contactati la datele de contact de mai jos.

Decontarea costurilor de transport va fi asigurata direct de catre SC Avangarde
Business Group SRL, care va centraliza documentele, in original, aferente decontului

de transport intern al participantilor.

Conform legislatiei in vigoare, Hotararea Guvernului nr. 714 /2018, intratd in
vigoare la 1 ianuarie 2019, va rugam sa aveti in vedere ca sunt eligibile spre
decontare urmatoarele tipuri de cheltuieli aferente transportului participantilor:

transport cu trenul, dupa tariful clasei a ll-a, pe distante de pana la 300 km, si dupd
tariful clasei |, pe distante mai mari de 300 km

transport cu mijloacele de transport in comun intre localitati (ex. microbuz, autocar)
transport cu autoturismul proprietate personala sau autoturism al institutiei
transport in comun pe distanta dintre gara/aeroport/port, etc. si locul de cazare

taxe pentru trecerea podurilor, traversare cu bacul,taxele de aeroport, gara, autogara sau
port

Costurile de transport sunt suportate din proiect conform documentelor
justificative in limita a 214,20 lei cu TVA/ persoana (180 lei fara TVA/ persoana).

Decontarea cheltuielilor de transport se realizeaza dupa cum urmeaza:

Pentru reprezentantii administratiei publice: in baza ordinului de deplasare
completat corect, semnat si stampilat (atat la locul de plecare, cat si la locul de
sosire), avand numar de inregistrare de la entitatea  emitentd, in care sunt
mentionate atat localitatea de plecare, cat si orasul - destinatie, precum, scopul
deplasarii (de ex. participare la consultarea publica pe tema eticii in administratia
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publicd) si mijlocul de transport (pentru transport auto se solicita si numarul de
inmatriculare al autovehiculului), si a documentelor justificative (a se vedea mai jos).
Pentru cetiteni: In baza copiei dupa actul de identitate (Cl) si a documentelor

justificative (a se vedea mai jos).

Decontul transportului dus - intors pe ruta localitatea in care isi are sediul
entitatea de unde provine participantul - localitatea in care se desfasoara
consultarea, se va realiza conform normelor legale in vigoare - H.G. nr. 714/2018,
in baza ordinului de deplasare completat, dar si in baza documentelor justificative
de transport prezentate in original:

~ Pentru transportul cu autoturismul:
o bon/bonuri taxe autostrada
o bon/bonuri taxe de trecere a podurilor, bac
o bon/bonuri fiscale de combustibil, pe care sa fie trecut CUl: RO32128882

Atentie! Bonul de combustibil atasat decontului trebuie sa fie emis la o statie de
carburant din localitatea de domiciliu sau de pe traseul dintre aceasta si
localitatea de desfasurare a evenimentului.

Bonurile pentru combustibil, aferente drumului retur (daca primul bon nu acopera
cantitatea de combustibil aferenta drumului retur) vor putea fi trimise prin
postd/curier catre SC Avangarde Business Group SRL in maximum trei zile
lucratoare de la finalizarea evenimentului, data postei si vor putea fi emise doar
in ziua intoarcerii de la eveniment.

Nu se admit la decontare cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in

care persoana, dupa terminarea activitatii, a ramas sa isi efectueze concediul de

odihna sau datorita altor cauze.

Bonul fiscal si factura (daca este cazul) care atesta alimentarea cu combustibil
trebuie sa fie emise pe perioada deplasarii trecuta pe ordinul de deplasare (cu
alimentare de pe traseul parcurs de participant din localitatea in care isi are
sediul institutia pana la destinatie).

Metoda de calcul pentru transport auto: 7,5 % consum x distanta cea mai scurta
calculata prin www.distanta.ro x 2 ( dus-intors) x pretul carburantului de pe bonul
emis in perioada deplasarii (daca sunt mai mult de 2 bonuri, se va lua in calcul primul
pret in ordine cronologicd). Se va deconta suma care reiese din calcul si care este
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acoperita de bonunlede carburant depuse in limita bugetului disponibil/
participant.

» Pentru transportul cu autobuzul/ cu trenul:

o bilete/tichete de calatorie (in conditiile si in plafoanele prevazute de
dispozitiile legale in vigoare)

Pentru bilete de tren, in cazul in care exista factura fiscala, aceasta sa fie emisa

pe numele SC Avangarde Business Group SRL, RO32128882, J40/10109/2013,

Adresa: Str. Episcop Chesarie, nr. 22, Sector 4, Bucuresti, la care se vor atasa
biletele de tren.

Metoda de calcul pentru bonuri mijloace de transport in comun: se deconteaza suma
inscrisa pe biletul/bonul orginal (biletele de intoarcere vor fi transmise ulterior prin
posta in termen de maximum trei zile lucratoare de la incheierea evenimentului).

Se deconteaza transportul cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a ll-a, pe distante
mai mici de 300 km si dupa tariful clasei |, pe distante mai mari de 300 km.

Lista documentelor justificative care trebuie predate la receptia evenimentului, in
locurile marcate la loc vizibil cu inscriptia Decont transport participanti:
o copie act de identitate
o ordin de deplasare completat, in original, semnat si stampilat de institutia din
care provine participantul si de unitatea hoteliera (completat cu data si ora de
sosire si plecare in/din unitatea hotelierd), avand nr. de inregistrare de la
institutia care l-a eliberat, conform instructiunilor de completare de mai sus.
fin cazul in care participantii sunt nevoiti si prezinte la entitatea de care
apartin Ordinul de deplasare stampilat de hotel/ unitatea de cazare, sunt
rugati sa vina cu 2 ordine de deplasare, pentru ca unul in original va ramane
atasat la decontul de transport.

o bon/bonuri fiscale de combustibil emise pe perioada deplasarii trecuta pe
ordinul de deplasare (cu alimentare de pe traseul parcurs de participant din
localitatea in_care isi_are sediul entitatea pana la destinatie), pe care SC
Avangarde Business Group SRL va inscrie numarul masinii si numele persoanei
care solicita decontul - conform H.G. nr. 714/2018; pe bon trebuie sa fie trecut
CUl: RO32128882

o bilet tren/autobuz sau alte documente, in original, dupa caz, emise pe perioada
deplasarii

o copie bilete tren/autobuz de intoarcere (daca este cazul)

o formular decont completat, model anexat

Modul de colectare/transmitere a documentelor aferente costurilor de transport si
rambursarea acestora:
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Documentele de transport in original si complete vor fi transmise, in termen de trei
zile de la finalizarea sesiunii de consultare, prin posta/curier la sediul SC Avangarde
Business Group SRL, R032128882, J40/10109/2013, Adresa: Str. Episcop Chesarie, nr.
22, Sector 4, Bucuresti, cu mentiunea pe plic ,Numele participantului, Decont
ANFP, perioada de desfasurare a evenimentului” si scanat la adresa de e-mail:
confirmari@avangarde-events.ro.

Decontarea cheltuielilor se va face in sistem ramburs, in contul bancar mentionat de
participant in Formularul de decont. Decontarea se va face in termen de 10 zile
lucratoare de la primirea documentelor de la dvs./finalizarea evenimentului, asa cum
sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci virate, cumulat, sumele aferente
transportului dus-intors). Pentru participantii care realizeaza deplasarea cu mijloace
auto, decontarea se va realiza in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data
primirii ultimului document justificativ, prin virament bancar. Nu se va realiza plata
decontului cash sau prin mandat postal.

Nerespectarea prevederilor din procedura mai sus detaliatd determina
neeligibilitatea cheltuielilor, fapt pentru care sumele solicitate nu vor putea fi
decontate!

Pentru detalii suplimentare privind participarea si informatiile logistice, o puteti
contacta pe dna Claudia Sandu la tel: 0743 276 700 sau pe e-mail
confirmari®@avangarde-events.ro.

Va multumim pentru timpul acordat citirii acestui material informativ !
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ETICA - Eficientd, Transparentd si Interes pentru Conduita din Administratie”, cod SIPOCA 63, cod SMIS 119741
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020

FORMULAR DE DECONT - TRANSPORT

LA CONSULTAREA PUBLICA PE TEMA ETICII IN ADMINISTRATIA PUBLICA
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Modalitate de primire a contravalorii decontului:

O Virament bancar
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MIJLOC DE TRANSPORT
O AUTO 0 TREN / AUTOBUZ / MICROBUZ
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Declar pe propria raspundere ca am participat la sesiunea de formare de mai sus. Sunt de acord ca decontarea
cheltuielilor de transport sa se efectueze in baza documentelor justificative depuse in original pana la finalul
evenimentului*, iar suma sa fie calculatd conform Hotararii nr. 714/2018 si a reglementarilor in vigoare, in limita
sumei de 214,20 lei cu TVA/ persoana (180 lei fara TVA/persoana), prevazuta prin proiect.

[0 £ | N Semnatura participant: .............cooeiiiiiienn

Anexe: [ bilete de tren O bon benzina O ordin de deplasare
*) Declar ca voi trimite biletul de tren/ microbuz/ autobuz/ bonul de benzina in original in termen de 3 zile lucratoare de la
data evenimentului.



