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ANUNT

Prim[ria comunei Brastavifu organizeazi examen de promovare in grad profesional imediat
superior celui de{inut pentru 2 funcfionari publici de execufie din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunei Brastavlfu, judeful Olt, care indeplinesc condifiile de promovare in grad
profesional imediat superior celui de{inut.

PROBE zEEruWN

Selec(ia dosarelor de inscriere;
Proba scris[;
Interviul;

coNDrT{r Dp PARTTCT?ARE L4 DUMEN

1. - sd aib6 cel pufin 3 ani vechime in gradul profesional al func{iei publice din care promoveazI;
2, - sd fi ob{inut cel pu{in calificativul ,,bine" la evaluarea anualS a performan{elor individuale, in ultimii

2 aniin care functionarul public s-a aflat in activitate;
3. - s[ nu aibl in cazierul administrativ o sancfiune disciplinarl neradiat6 in conditiile legii;

CONDITII PE DESF4SARARE A EXAry,IENULVI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la examen - dosarele se depun in termen de 20 zile de la
data public6rii anunfului (in perio ada 07 .l l .2023 - 26.1 1.2023);

2. Selecfia dosarelor de inscriere: ln termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirlrii termenului de
depunere a dosarelor (27.11.2023 - 04.12.2023);

3. Data gi ora probei scrise: 07.12.2023, ora 10:00;
4. Locul desfdqurdrii probelor: Sediul Prim6ria comunei Brastavdfu, str. A. l. Cuza, nr. 108, comuna

Brastavdfu, judeful O lt.
5. Interviul - in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data susfinerii probei sorise.

BIBLIOGRAFIA CONCURS - srad profesional superior asistenta soci?la

1. Constitulia Romdniei, republicat[;
2. Titlul I gi II ale plrtii a VI-a din Ordonan[a de Urgen[I a Guvernului nr. 5712019, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;
3. Ordonanfa Guvernului rc. t3712000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicat[, cu modificlrile gi completlrile ulterioare;
4. Legea nr.20212002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei gi b6rbaJi, republicatd, cu

modifi cirile gi complet6rile ulterioare;
5. Legeaw,41612001 privind venitul mimin garantat, ou modificdrile qi oompletdrile ulterioarel
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6. H.G. nr. 50l20ll pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 41612001 privind
venitul minim garuntat, cu modificirile qi complet6rile ulterioare;

7. Legea m.27712010 privind alocafia pentru susfinerea familiei, cu modificlrile gi completdrile
ulterioare;

8. Legea rc.27212004 privind protec{ia gi promovarea drepturilor copilului cu modific[rile qi complet6rile
ulterioare;

9. Legea nr. 24812015 privind stimularea participlrii in invdtdmdntul pregcolar a copiilor provenifi din
familii defavorizate, cu modific[rile qi complet6rile ulterioare;

10. Legea nr. 29212011 a asistenfei sociale, cu modificdrile qi complet6rile ulterioare;
I l. Legea nr, 44812006 privind proteclia qi promovarea drepturilor persoanei cu handicap, republicati, cu

modificdrile qi oompletlrile ulterioare;
lZ.Hotdrdrea nr. 79712017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare gi func{ionare ale

serviciilor publice de asistentd sociald gi a structurii orientative de personal;
13. Legea nr.226/2021 privind stabilirea mlsurilor de protectie socialI pentru consumatorul vulnerabil de

energie;
14. H.G. nr. 107312021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.

22612021privind stabilirea m6surilor de protecfie socialE pentru consumatorul vulnerabil de energie;
15. O.U.G. nr.6312022 privind unele mdsuri temporare pentru acordarea de sprijin material categoriilor de

persoane aflate in situa{ii de risc de deprivare materialI qi/sau risc de s[rdcie extrem6, suportate parfial
din fonduri externe nerambursabile, precum qi unele mlsuri de distribuire a acestuia.

ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE, CLS. a - I - a
GRAD PROFESIONAL SUPERIOR(asistenta sociala )

- primeqte, inregistreazd qi solufioneazd cere-ile pentru internarea persoanelor in institufii de ocrotire social6;
- desfdgoarl activitdfi pentru identificarea, evaluarea qi sustinerea persoanelor in situafie de risc;
- constituie baza de date cu privire la familiile gi copiii in situafii de risc de la nivelul comunitdlii qi pastreazd
evidenta la zi cu privire la ac{iunile de intervenfie;
- efectueazd rapoarte de evaluare gi anchete sociale pentru solu{ionarea cererilor adresate, referitor la
persoanele care necesitd asistentilprotec{ie social6;
- efectueazd anchete sociale din oficiu gi la solicitarea altor institutii (instanfa judecltoreascd, parchet, polifie,
Comisia Jude{eand pentru Protecfia Copilului) qi le pune spre insuqire primarului;
- intocmeqte qi line eviden{a dosarelor de ajutor social intocmite inbaza prevederilor Legii nr,4161200l, cu
modificdrile gi completdrile ulterioare;
- urmdregte, supravegheazd Si dispune misurile necesare pentru persoanele ce au obligafia prest[rii muncilor in
folosul comunitElii inbaza Legii nr. 41612001privind ajutorul social cu modificdrile gi complet[rile ulterioare
qi le prezint[ viceprimarului comunei;
- intocmegte lunar graficul cu persoanele beneficiare de ajutor social care au obligafia prest6rii muncii in
folosul comunitdlii, intocmind ?n acest sens ingtiinfdri individuale pentru fiecare persoand cu numarul de
orelzile, cu menfiunea strictl a zilelor cind trebuie sd se prezinte la sediul Primdriei in vederea efectudrii
muncii;
- rdspunde pentru respectarea prevederilor legale in vigoare qi
constatate in cadrul anchetelor sociale;
- asigur6 instructajul privind normele de tehnica securitElii muncii
lucrdri de interes local, beneficiari ai ajutorului social;
- afiqeazdtabelul nominal cu actele necesare beneficii sociale;
- urmdreqte qi intocmeqte rapoarte de evaluare, anchete sociale qi planul de servicii pentru persoanele care

necesitl asistenfd/protec{ie social6;
- evalueazd gi raporteazl la D.G.A.S.P.C. Olt cazurile de abuz sau neglijenf6 asupra copiilor;
- intocmeqte lucrdrile negesare ludrii mdsurilor de ocrotire asupra minorilor;
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pentru persoanele care presteazi acfiuni sau



ulsuri Ior corespunzdtoare;
- asigurd asisten!5 de specialitate gi consiliere pentrLr rrdsurile instituite asupra Lrnor categorii de rlinori;
- primegte, inregistreazl ;i solujioneazd cererile pentru acordarea ajutorului pentru incalzirea locuintei,
constituind baza de date in vederea raportdrii lunare sau trimestriale a acestui a.iLrtor;
- el'ecttteazd anchete sociale pentru divor{uri, mirrori infractori, pel'soane vdrstnice, tutel[, curateld, bolnavi,
amAtlarea salt intreruperea exectttdrii pedepsei condarnna{ilor care all probleme sociale, pentru curatorii sau
tutorii care aLl doniiciliLrl in comund, la solicitarea altor institutii;
- asigura consilierea;i informarea fhmiliilor cu copii in intre{inere asupra drepturilor si obligatiilor acestora,
asupra drepturilor copilului gi asupra serviciilor disponibile pe plan local;
- identiflcd qi evalueazd situaJiile care impun acorclarea de servicii/presta!ii pentru preverrirea separdrii copilului
de familia sa, prevenirea gi courbaterea/reducerea abanclonului scolar, a abuzului, rreglijdrii, exploatar.ii
copilului, a violen{ei in f-amilie ;i in gcoli, pronlovarea planific6rii familiale, monitorizarea/ sprijinirea copiilor
ai cdror parinli sunt plecali la muncd in strdindtate, sau care aLl beneficiat/beneficiazl cle o mlsura de protec!ie
speciala Ei transmite Corrsiliului Comunitar Consultativ, cazurile identificate, sple analiza si irrstitLrirea Llpor
mdsuri de protec(ie special5;
- depisteazi Ei realizeaz6 interviuri cu persoanele care sunt defavorizate, abuzare, care necesitl sprijin
se reabilita;
- realizeazd anchete sociale pentru a investiga cazuri de abuz sau neglijenld a copiilor gi ia rri[suri legale cle
protec{ie;
- intoctneEte figa de rnonitorizare trimestriali qi o inainteazi in terrnen cltre D.G.A.S.P.C. Olt.
- participd la medierea conflictelor inter Ei intracomunitare;

pentru a

- primeste, inregistreazd Ei solu{ioneazd, cererile pentrll acordarea ajutorLrlui pentrll
constitLrind bazade date irr vederea raportirii lunare gi trimestriale a acestui ajutor;
- reprezintd in numele pritnarului, autoritatea tutelard in fala Lrrror institulii precum:

irrcdlzirea locLrinlei,

instan{e de judecatd,

vizitelor ef-ectuate, se

parchet, polilie, Comisia Judeleana pentrur drepturile copilului;
- sesizeazd DGASPC Olt in vederea ludrii mdsLrrilor prevdzute cle lege, claca in urrna
constatd cd dezvoltarea t\zicd, mentald saLr socialS a copilLrlLri este prime.idLrit5;
- participa ca invitat, Ia gedin{ele consiliului local pentru aprezentaproblemelor sociale din localitate;
- rdspunde pentru respectarea prevederilor legale in vigoare qi pentru corectitudinea qi vericlicitatea celor
constatate in cursul anchetelor sociale;
- identificd copiii aflafi in diflcLrltate de pe teritoriului comunei gi stabileqte mlsurile de protec{ie ale acestora;
- acordi copilului capabil de discernamant asistenJd gi sprijin in exercitarea clreptului s5u la libera exprimare;
- sesizeazd instan{a jrrdecltoreascd competerrtd pentrLr declararea juclecdtoreascd a abandonului cle copii in
condifiile legii;
- acordd comisiei, la cererea acesteia, asistenJd de specialitate pentru incleplinirea atribu{iilor ce-i revin;
- asigttrd aplicarea hotdr6rilor comisiei, urtndreste gi supravegheazd rnodul de aplicare al acestor hotdrdri;
- identificd f'amilii sall persoane cdrora sd le poata fi incredinJat sau clat in plasanent farnilial copilul, cu
prioritate printre rudele copilului pdna la gradul al patrulea inclusiv;
- acordd asistenld Ei sprijin pdrinfilor copitLrtui aflat in dificultate, pentrll a pregdti revenirea acestuia i1 precliul
sdu familial;
- strpravegheazd f-ar-r-riliile gi persoanele care au prirr,it in incredinlare copii pe toatd cl.rrata acestei r.ndsuri,
pl'ecum ;i parintii copilrrlui af'lat in dificLrltate, dLrpd revenirea acestuia in n.recliul lor familial;
- acordd asisterrfd si sprijin de urgen!5 pdrin{ilor copilulLri urmdrind dacd aceqtia iqi pot asl1l1a respolsabilitalile
gi daci igi indeplinesc obligaliile fala de copil, astt'el incAt sd prevind aparilia situafiilor ce pun in pericol
securitatea Ei dezvoltarea copilului;
- identificl familiile salr persoanele care doresc sd adopte copii cle pe raza comunei;
- sprijina tamiliile atestate ca apte sd adopte copii, pentru a le fi increclinfa(i copiii spre adop!ie;
- ia mEsuri pentru popularizarea dispozi{iilor legale interne;
- colaboreazd cu serviciile publice specializate pentru protec{ia copilului din juclet;
- verifici activitatea asisten{ilor personali si a insolitorilor persoanelor cu hanclicap, intocrnilcl raport inclividual
pentru fiecare cazin parte;
- intocmeste coresponden{a din aria de responsabilitate;



- incleplineEte gi ilte atribulii prevdzuie de lege sau insarcindli clate cle Consiliul local, cle prirnarul, viceprimarul
Ei secretarul general al comunei;
- participa in cadrul comisiilor dispuse de conducerea unitdfiil
- respectd intocmai programul de lucru aprobat;
- indosariazd Ei arhiveazd documentele ce au fEcLrt obiectul activitdtii serviciului;
- rdspunde de respectarea Itorr-nelor de conduitA si deontologie in raporturile cu colegii de serviciu, agen{ii
economici, cetdjeni;
- respectd circuitul docurnentelor conform normelor legale si interne;
- indeplinegte qi alte atribulii repaltizate de conducerea prinrlriei;
- respectd regularnentul de ordine interioard, protec{ia muncii si pSI;
- respectd limitele de cornpetenld in relatiile cLr alte compartimente ;i institutii;
- asigr-rrd confidenlialitatea datelor gi intbrmaliilor care potrivit legii, constituie secret
fi date publicitatii;
- are obliga{ia sd aducd la cr-rnogtiinfd in scris condLrcerii Lrnitalii orice neregulipe care
func{iei;
- rispttrrde in fala organelor de control pentru legalitatea, integritatea, obiectivitatea gi operativitatea lLrcr6rilor
executate;
- rdspunde pentru intreaga activitate depLrs[ in condiliile O.U.G. nr.57l2Ol9 privind Coclul aclministrativ, cu
modiflcdrile ;i completdrile ulterioare;

BIBLIOGRAFIA CONCURS -qrad profesional superior contabilitate

1. Constitu{ia RomAniei,republicata ;

2. Titlul I si lI din o.U.G nr.5712019 privind Codul Adrninistrativ;
3.OG nr.13712000 privind prevenirea si sanctionarea tutor formelor de cliscrirninare ,

republicata , cu rnodificarile si cornpletarile ulterioare ;

 .Legeanr.202l2002 privind egalitatea de sanse si tratarnent intre fernei si barbati,
republicata , cu rnodificarile si completarile ulterioare

5.Legea nr.82l 1991 -Legea contabilitatii ,republicata;
6.Legea nr.21312006 privind finantele publice locale, cu modificarile si

completarile ulterioare ;

7. Legea nr.512020 Legea bugetului de stat pe anul 2020
8 ' Ordinul nr. 119212002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantrarea qi plata cheltuielilor institr-r{iilor publice, precLrm qi organizarea,
evidenla Ei raportarea angajarnentelor bugetare qi legale
9' Ordinul nr.286112009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea qi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor propril
l0' Ordinul nr. 51712016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor rnodule care fac parte

din procedura de func{ionare a sistemului na{ional de raportare - Forexebug

ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE, CLS. a _ I - a
GRAb PRoFESIdNAL supBnronfcontabititate )

a) atribLr{ii privind activitatea flnanciar-contabila
- intoctnirea lucrarilor ref.eritoare la : elaborarea bugetului de ver"rituri si cheltuieli, atit in faza cle proiect cit si
in cea definitiva, rectificarea bugetului, contul anual de incheiere a exercitiului bugetar pe anul prececlent in
vederea adoptarii acestuia de catre Consiliul local

de serviciu qi/sau nLr pot

le constatl in exercitarea
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- intocmeste documentatiile ref'eritoare la modificarea repartizarii pe trimestre a cheltuielilor, a e{'ectuarii
virarilor de credite bugetare intle subdiviziunile clasificatiei bugetare si le inainteaza spre aprobare, dupa caz
Consiliului local sau ordonatorului principal de credite
- intocmeste docutnentatia necesara utilizarii fondului de rulment si o supune spre aprobare Consiliului local,
pentru flnantarea actiunilor sau a sarcinilor intervenite in cursul anului, pl'ecurn si pentru inlaturarea unor
calamitati naturale
- asigura contabilitatea sintetica si analitica privind executia bugetului local, utilizarea mijloacelor
extrabugetare si a fbndurilor cu destinatie speciala
- derularea proceselor de elaborare, Lrrmlrire, eviden{d gi raportare a execLrliei bugetulLri
local al cotlunei Brastavatu jud Olt , in confbmitate cu principiul autonomiei locale;
- analizeaza lunar situatia realizarii veniturilor si cheltuielilor bugetului local, infbrrneaza conclucerea asllpra
modului de realizare a acestora si propune masurile care trebuie luate atunci cincl se constata ca acestea nu se
realizeaza confbrm prevederilor legale
- intocmeste documentatia necesara deschiderii creditelor bugetare pentru ef-ectuarea cheltuielilor aprobate in
buget, raspunde de corectitudinea intocmirii docurnentelor ce se inainteazaloa Trezorerie
- inregistreaza cheltuielile si venituri in evidenta contabila, in partida dubla, pe capitole si articole bugetare
- elaborarea lucririlor privirrd bLrgetul local a[ comunei, precllltl gi a bugetelor de venitLrri qi
clieltrrieli ale unit5lilor subordonate qi asigLrrd slrplrnerea spre aprobare Corrsiliului Localprogramul
calerrdaristic de desfbgurare a acestora;
- pregdtirea lucrdrilor privind cheltuielile proprii ale administra{iei locale prevdzute in bugetul local;
- intocmeste inchiderea lunara a veniturilor si cheltuielilor pe capitole bugetare si arlicole cle cheltuieli,
intocrnind balanta de veriflcare in baza notelor contabile la salarii, materiale, investitii si venituri proprii
- asigura tinerea evidentei lunare a cheltuielilor din bugetul local cu ajutorul filelor bugetare, urmarincl
incadrarea in prevederile aprobate
- elaborarea de calcLrle (variante) proprii privirrd nivelul cheltuielilor gi evolu{ia acestora in
perspectivS, pentru ac{iuriile firranciare din bugetul local, venituri extrabugetare gi venituri
cLr destina{ie special5;
- stabilirea nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, confbnn legii bugetare anuale, corelAnd
prevederile de cheltuieli, ctt terntenele de incasare a venitLrrilor gi prezintd propuleri privind voluniul cle
transf'eruri din bugetul de stat pentru echilibrarea bugetului local, clacd este cazu[;
- intoctrrirea lucrdrilor de repartizare pe trimestre a indicatorilor bLrgetari;
- pregltirea qi intocrnirea proiecttrllri bugetulLri local al comunei pe care-l supune spre aprobare conisiei cle
specialitate qi apoi spre dezbatere gi aprobare Consiliului local;
- urnldrirea execu{iei chelttrielilor prevdzute in bugetLrl local aprobat, a cheltuielilor dil tbnduri extrabugetare
gi a cheltLrielilor cLr destina{ie specialS qi informeazd periodic orclonatorul de credite gi Consiliut tocal despre
modul de realizare al acestora gi propLrne mdsurile necesare de luat, atunci cdld constatd cd acestea 1Ll se
realizeazd, in rnod elicient;
- veriflcarea gi analizarea legalit6lii gi necesitd{ii propunerilor de modificare a bLrgetLrlLri aprobatpentru
activitatea adrninistra{iei locale qi a unitdlilor subordonate;
- avizarea salt itrtocmirea, dtrpi cazl a docul.nentaliilor necesare pe care le sLlpllne spre aprobarc Consiliului
local, privind: o reeqalonarea pe trimestre a creditelor bLrgetare aprobate; o utilizarea fblclLrlui de rezervd la
dispozilia Consiliului local, precurn gi niajorareaacestuia in concliliile legii;
-volurnltl veniturilor gi cheltLrielilor extrabugetare; o utilizarea veniturilor proprii pentru cheltuielile planificate
in condiliile legii; contul de inclieiere al exerciliului bLrgetar.
- organizat'ea gi condr-lcerea contabilitdlii patrimoniului, potrivit legii contabititdlii;
- organizarea contabilit5tii bltgetului local asigur6nd inregistrarea opera{iLrnilor privild alirnentdrile cr-r fbnclLrri
qi plSlile efectLtate pe structura clasificaliei bugetare, precln-n gi a fonclLrrilor cu clestinalie speciald, constituite
confbrm legii;
- organizarea ef'ectudrii inventarierii generale a patrirnoniului, cel pulin o datd pe an;
- exercitarea controlullti financiar de gestiLrne pentru patrimoniul propriLr qi asupra cheltuielilor gnit5lilor
subordonate, pentru creditele bugetare alocate;



- analizarea ceref ilor gi docuuenta{iilor privirrd alirrentarea cu rtrijloace blnegti a conturilor de disponibil ale
ordonatorilor de credite, pentru cheltLrielile curente qi de capital ale acestora, sumele solicitate, in limita
creditelor bugetare aprobate gi potrivit destinaliei stabilite;
- exercitarea controlului asupra opera{iunilor ef-ectuate prin casierie gi asigLrrd incasarea la timp a creanfelor,
licliidarea obligaliilor de plat6, luAnd mdsurile necesat'e pentrLr stabilirea rdspunderilor,atupci cAncl este cazul;
- la tertnetrele stabilite pentru depunerea ddrilor de searnd contabile, primegte, verificd, analizeazdsi
cenlralizeazd conturile de execu{ie depuse de unit6lile subordonate, finan{ate din bugetul local;
- ititocmirea bilanlLrlui contabil cerrtralizat privind execLrJia bLrgetului locaI aI comunei qi il
lransnrite DGFP Olt,
- indrutnarea organelor financiar contabile din cadrul Primariei in elaborarea lucrdrilor cle fLrndameltare gi de
urmdrire a execu(iei bugetLrlui de venitLrri gi cheltuieli, gi a celorlalte fbnduli extrabugetare gi cLr destina{ie
speciald, in probleme specifice dorneniului de activitate
- conlucreazd ctt cctn-tisiile de specialitate ale ConsiliulLri local, prin intocrnirea de rapoarte care insolesc
proiectele de hot6r6ri in donteniul de activitate;
- prezerrtarea de rapoarte, situa(ii qi refelate [a solicitarea organelor cornpetente sau impuse prin ef'ectul legii;
- intocmirea de situalii statistice privind cheltLrielile de persorral, contribr-r{iile de asigurdri sociale cle stat
re!inute gi virate, nivelLrl clieltLrielilor de fbrmare profesionald, alte clieltuieli vizdr-d sataria[ii institLrliei;
- controlarea nrodului de fblosire a bunurilor qi ia mdsuri peutru intre{inerea qi repararea, preclll'I1 si scoaterea
din inventar a bunurilor uzate, pe care le verificr, potrivit dispoziliilor legale
- asigura e1-ectuarea inventarierii anaale a patrimoniului comunei Brastavatu, urrlareste rniscarile care se fac in
gestiuni in cursul anului si asigura valoriflcarea procesului verbal de inventariere intocmit de corr-risia cle
inventariere, raspunde de evidentierea in contabilitate a materialelor sau pieselol rezultate din dezmenbrarea
bunurilor aprobate spre casare inbaza proceselor verbale de casare
- asigura tinerea evidentei in confbnr-ritate cu prevederile legale in vigoare a mijloacelor fixe, obiectelor cle
inventar, materialelor, carburantilor, intocurind lunar balantele la rnateriale, mijloace fixe, obiecte cle inventar
pe gestiuni
- verifica existenta documentelol' cal'e sa ateste receptionarea de materiale si bunuri cle natura obiectelor.cle
inventar si rnijloace fixe livrate de furnizori si ia rnasuri in cazul constatarii unor eventuale cleficiente
- aducerea la indeplinire a dispozifiilor primarului cu privire la transferul bunurilor cle inventar clin
adniinistrarea Prirndriei, intocurind documentele necesare;
- sesizarea pagubelor aduse bunurilor aflate in administrarea Consiliului local;
- ef'ectttarea de inventarieri periodice qi urmdregte luarea mdsurilor ce decurg clin valoriflcarea acestora
- incheierea gi executarea contractelor pentru [urrrind, apd gi dif'erite prestdri de servicii gi ia
mdsuri pentrlt gospodlrirea rafionald a errergiei electrice, combLrstibililor, apei qi a altor materiale de consum
- urmdrirea, intocmirea gi executarea contractelor cu ter{ii.
- [irrerea eviden{ei creditelor aprobate in exerci(iul curent, a angajarnentelor legale;
- ef'ectttarea de incasdri gi pldli in nurnerar pentru persoane fizice sijuridice pe baza de
documente legal intocmite.
- itrtoctrrirea ordinelor de platl peutrut virarea la bugetul statului a impozitului pe venit din salarii , CAS, fbncl
solnaj, tbnd de sdndtate, etc.at6t pelrtru salarialii instituliei cAt gi pentru asistenliipersoanelor cr.r hanclicap
- intocmirea qi predarea fiqelor flscale FFI si FF2 perrtru sataria(ii irrstituliei, consilieri Iocali si asisteptii
personali;
- intoctnirea la terrnenele legale a declaratiilor llscale ale Primariei si inaintarea acestora organelor fiscale
- eliberarea de adeverirr{e privind salarizarea angaja{ilor instituliei, la cererea acestora;
- constituirea, relitterea gi eliberarea garan{iilor materiale pentrll salarialii care au calitatea cle gestionari
- intocntirea qi predarea declara{iilor privind virarea CAS-lui, fbnd sdndtate, gomaj qi impozit pe salarii
- inregistrarea in contabilitate a doclttnentelor care au stat la baza opera(iunilor contabile, irr mocl sistenatic qi
cronologic.
- urtnareste ef'ectuarea, in uuurerar sau virament, a tuturor platilor efectuate prin Trezoreria statului, riclica
extrasele de cont si verifica exactitatea sumelor inscrise in acestea
- veriflca varsamintele din incasarile ef'ectuate de casieri la unitatea de trezorerie.



- intocmirea gi verificarea balan{ei de verilrcari lunare, avAndu-se in vedere concordan{a dintre contur.ile
anal itice qi sintetice;
- iritocmirea lttnard a balanlelor de mijloace fixe. de nrateriale, obiecte de inventar;
-intoctnireastatelordeplatd asalariatilor,indemnizatiilor,concediilordeodihrra,concecliilorcleboala pebaza
pontajelor de prezenta si a altor drepturi banesti, avizare de secretarul comunei si asigura plata acestora,
intocrneste borderourile de retineri
- verifica statele de plata pentru acordalea ajutoarelor sociale si alocatiilor
b) atribufii privind activitatea de impozite si taxe locale
- participarea la intocrtrirea proiectului bugetulLri de venituri gi chettuielial ConsiliLrtLri loca1, asigurdnd
concordanJa dintre eviden{ele fiscale gi capitolele qi subcapitolele de venituri;
- duce 1a indeplinire hotaririle Consiliului local privind stabilirea impozitelor si
operatorul de rol si organele de executare
- asigltrarea evidenlierii veniturilor extrabugetare rezultate in urma corrtractelor
f-acturi pentru aceste sulne.
- intocmirea de rapoarte de specialitate imprelrna cu operatorul de rol cdtre ConsiliuI local, privilcl ilstitgirea
de in-rpozite si taxe speciale sau alte taxe, confbrm prevederilor legale;
- asigura controlul financiar preventiv al veniturilor bugetului local si ia masurile corespunzatoare pentru
evitarea unor situatii in atara legii, asigura indeplinirea prevederilor Legii ru'.2211969 privincl constituirea cle
garantii materiale , pe gestiuni
c) Alte atributii
- vizarea si tinerea concedii de rnedicale, de studii, fErd platd, de rnaternitate gi alte tipuri de concedii;
PrimaruIui, urmlregte modificlrile intervenite ir-r cursuI anuIui;
- intocmirea adeverirr(elor de salariat, de atestare a vechirnii in muncd,
- intocmirea situa{iilor solicitate pe Iinie de resurse umane-salarizare de cdtre Direc{ia Firian(elor Publice Olt si
Directia de Munca si Protectie Sociala Olt
- intocmeste anual planul de investitii publice, pe clasificatie functionala
- analizarea gi cerrtralizarea cererilor (ref-eratelor) cu privire la necesarul de materiale, rechizite, consumabile
pentru copiatoare, imprirnante qi a obiectelor de inventar proplrse a fi aprovizionate, intocmirea Iunard cle note
de firndamentare cdtre conducerea institLrliei;
- intocmirea planului de aprovizionare al Prim6riei gi umrdrirea aprovizionirii cu
de aprovizionare, solicitd rectiflcdri ale planului atunci c6nd se constatd necesitdli
articole de mobilier, etc;
- organizarea achiziliilor bunurilor de natura mijloacelor'fixe cuprinse in
bugetului local;

lista de dotdri,dupd aprobarea

- inscrierea in programul de investilii a cheltuielilor de capital care intrunesc condiliile legale pentru a fi
inscrise in prograrl, supunerea acestora analizei cornisiilor de specialitate ale Consiliului Local.
- asigurarea tbndurilor necesare finarrldrii pentru obiectivele prevdzLrte in programLrl de irrvestilii qi urrn6rirea
cheltuirii fbridurilor pentru a se asigura incadrarea in alocaliile aprobate;
- confirmarea pe documentele de platd a cheltuirii sumelor de platd pentru obiective previzute i1 programul de
investilii in Iirrrita prevederilor acestr-ria gi cor-rfbrm contractelor incheiate;
- colaborareacu instituliile publice de interes local, stabilite prin legea bugetLrlui de stat, ale cdror investilii
sunt finanlate din bugetul local qi aprobate de Consiliul Local;
- verificarea intocmirii corecte, confbrm contractului/comenzii, a situaliilor cle platd, a proceselor verbale de
recep{ie a lucr5rii gi a ordinelor de lucru;
- verificarea peteren sau prin sondaj, a lLrcr6rilorexecutate de prestatori in veclerea avizdrii sitLraliilorde platd;
- verificarea aplicdrii corecte a prelurilor unitare [a rnateriale, contbrnt factLrrilor de achizilie de la prestatori;
- veritlcarea aplicdrii corecte a sporLrrilor', cotelor qi normelor de deviz, conform legisla{iei
in vigoare;
- asigurarea derulirii contractelor econornice incheiate de diverqi agen{i economici cu Primiria comunei
Brastavatu jud Olt pentru terenurile aflate pe dorreniul public/privat gi respectarea disciplinei corrtractuale,
confbrm clauzelor contractelor incheiate.

taxelor locale irnpreuna cu

'iricheiate, prin intocmirea de

produsele cuprinse in planul
de rnateriale, echipamente,



- organizarea adlnirristrarii PlanulLri Strategic de Dezvoltare Economicd adoptat la nivelLrl localitalii gi

uortitorizeazd ntodul de implementare a activitatilor gi obiectivelor /proiectelor cuprinse in plan
- rcalizeaza si alte sarcini ce revin postului pe care il ocupa conform legislatiilor in vigoare ,Hotarari de
Guvern, Ordonante de urgenta, Hotarari ale Consiliului local si dispozitii ale Prirlarului,
- avizeaza anual progt'amuI anual al achiziliilor publice, pebaza necesitSlilor gi prioritd{ilor, transrnis de

compartimentele inteme
- Yrzeaza din pr.rnct de vedere contabil toate contractele incheiate la nivelul Primariei comunei Brastavatu
- avizeaza referatele de necesitate materiale si servicii in functie de fbndurile disponibile clin veniturile proprii
- participd la inventarierea attual[ a patrimoniulLri aflat in adrninistrare;
- ac(ioneazl pentru clariflcarea regimLrlttijLrridic al unor burruri si intocmegte docurnenta{ia pentlr incluclerea

lor in patrimoniu; 5.
- pregateqte documenta{ia pentru vdnzarea unor bLrnuri, potrivit legisla{iei in vigoare;intocmeqte gi Lrrrrrdreqte

contractele de vAnzare-curnpdrare incheiate pentrlr bunurile ce apar{in domeniului public si privat al comunei
Brastavatu

- parlicipa la redactarea contractelor de inchirierea qi concesionarea bunurilor ce apar{i1 patrimolir-rlui comunei
Brastavatu , in concordarrfd cu prevederile legislaliei ?n vigoare;

- itrtocmeEte rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdrAri carevizeazd activitatea cornpartimentLrlui i1
vederea promovdrii lor in Consiliul Local;

- urmdregte indeaproape toate proiectele comunei aflate in deru[are;
- respectd intocmai programul de lucru aprobat de primaruI comunei;
- indeplinegte atribLr{iile ce-i revin privind sitLraliite de urgen{d confbrm PlarrLrlLri cle apdrare impotriva

incendiilor, planurilor de interven{ie pe categoriide riscLrri gi Planului cle evacuare;
- indosariaza si arhiveaza documentele ce au facut obiectul activitatii serviciului si le precla functionarului cu

atributii de arhiva, pebaza listelor de inventar si proces verbal de preclare-prirnire
- raspunde de respectarea nonnelor de conduita si deontologie in raporturile cu colegii cle serviciu, agentii

economici , cetateni
- respecta regularnentul de ordine interioara, protectia muncii si pSI 

;

- respecta limitele de competenta in relatiile cu alte compartimente si institutii ;
- asigura confidentialitatea datelor si infbrmatiilor care pottivit legii, constituie secret cle serviciu si/sau nu

pot fi date publicitatii
- participa in cadrul comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare rnetodologica a clezvoltarii sistelrului

de control intern managerial , confbrm OMFP 94612005, republicat
- face parte din cotnisia de achizitii publice de la nivelul Primariei comunei Brastavatu
- raspunde de respectarea circuitului docurnentelor confbnn noLmelor legale si interne
- indeplineste si alte atributii repartizate de conducerea pr.imariei
- raspunde in fata prirnarului si a altor organe de control penttu legalitatea ,integritatea, obiectivitatea si

operativitatea lucrarilor executate,

Adresa de corespondenfl: sediul Primiriei comunei Brastavi{u, Strada A.I. Cuza, nr. 108,
jude{ul Olt Telefon/ fax:0249.540.002 E-mail: primar@primariabrastavatu.ro
Persoani de contact: Popescu Marian - secretar general comund
Afiqat astdzi07.l1.2023, ora 13.3o,Ia sediul Primlriei comunei Brastav[lu, str. A. I.Cuza,nr. 108, judelul

Olt qi pe pagina de internet a instituliei primar@primariabrastavatu.ro, secliunea Anunluri gi evenimente -
Angaj[ri.

PRIMAR,


